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Si tienes + de 45 años y buscas empleo vamos a enseñarte a adquirir 
las competencias digitales avanzadas que te permitan “aprovechar la 
riqueza de las nuevas posibilidades asociadas a las tecnologías digitales” de acuerdo 
con Recomendación 2006/962/CE del Parlamento Europeo y del Consejo sobre las 
competencias clave para el aprendizaje permanente. 

PROGRAMA (100 HORAS) 

1.CONFIGURACIÓN BÁSICA DEL SISTEMA OPERATIVO. 
▪ Actualizaciones automáticas. 
▪ Instalación de nuevos programas. 
▪ Instalación de drivers de periféricos. 
▪ Instalación de certificados digitales. 
▪ Configuración de redes de datos. 

2. TRATAMIENTO DE LA INFORMACIÓN. 
▪ Técnicas avanzadas de búsqueda. 
▪ Curación de contenidos. 
▪ Almacenamiento de contenido en la nube (Dropbox, Google Drive, OneDrive de 

Microsoft). 

3. COMUNICACIÓN. 
▪ Compartir información. 
▪ Comunicación mediante tecnologías digitales. 
▪ Normas de conducta y peligros. 

4. CREACIÓN DEL CONTENIDO. 
▪ Herramientas ofimáticas (hoja de cálculo y base de datos). 
▪ Conocimiento de los formatos de archivos (pdf, doc, docx, jpg, gif, png…). 
▪ Retoque básico de imágenes. 
▪ Derechos de autor y licencias a la hora de utilizar información por internet. 

5. SEGURIDAD. 
▪ Protección del ordenador. 
▪ Protección del dispositivo móvil. 
▪ Protección de la red de datos. 

 

6. RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS. 
▪ Detección y eliminación de virus y troyanos. 

 

7. COMERCIO ELECTRÓNICO. 
▪ Legislación sobre comercio electrónico. 
▪ Seguridad de pagos y cobros en comercio electrónico. 
▪ Tipos de pagos y cobros en Internet. 
▪ Sistemas de intercambio de datos en las operaciones internacionales. 

CURSO ONLINE GRATUITO 
COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS 

DEL 24 DE OCTUBRE AL 29 DE NOVIEMBRE 

 


